Normas sobre Instructores y Cursos

NORMAS SOBRE
INSTRUCTORESY CURSOS

Actualizadas a febrero de 2002

1.

DE LA HABILITACION DE INSTRUCTORES

1.1.

De acuerdo con lo dispuesto en d articulo 21° del Reglamento de la ANB, para
ser habilitado como Instructor se requiere cumplir con alguna de las siguientes
condiciones:

a) Haber aprobado Cursos que e Consegjo Académico haya declarado es-
tar especialmente destinados a obtener |a designacion en la categoria.

b) Haber aprobado Cursos gque, en su conjunto, hayan sido declarados por
el Consgjo Académico equivalentes a los Cursos sefialados en la letra
a) precedente.

C) Tener grados o titulos superiores congruentes con la accion docente de
la ACADEMIA.

d) Tener conocimientos relevantes en materias bomberiles, como fruto de
una dilatada experiencia institucional.

En los casos mencionados en las letras @) y b) anteriores, sera fundamentacion
suficiente de la resolucién del Director € acreditar la aprobacion de los
Cursos respectivos.

En los casos mencionados en las letras c) y d), se requerira la aprobacién pre-
via del Consegjo Académico.
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1.2

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

Adicionamente, se deberan cumplir las condiciones especificas que en este
documento se sefidlan para cada una de las categorias de Instructores.

Las habilitaciones como Instructor y los cambios de categoria seran
comunicadas por la ANB Central a Cuerpo de Bomberos y a Consgo Re-
gional correspondiente.

El articulo 22° del Reglamento de la Academia Nacional de Bomberos sefialalo
siguiente:

Articulo 27° Se perderala calidad de Instructor:
a) Por renuncia escrita.

b) Por perder la calidad de Voluntario. Cuando esta pérdida se
produzca como consecuencia de sanciones disciplinarias, al
recuperar la calidad de Voluntario, se podra solicitar la
rehabilitaciéon como Instructor al Consgjo Académico, pudiendo
este fijar requisitos especiales para concederla, tales como
reciclajes, nuevos cursos o la previa rehabilitacion por parte del
Cuerpo que lo sanciono.

c) Por proposicion de la Sede respectiva o del Director, ratificada por
el Consgjo Académico.

d) Por realizar Cursos o actividades destinadas a obtener lucro
personal, utilizando para ello su calidad de Instructor o materiales
de la Academia.

Cuando la ANB no estime procedente renovar una habilitacién o decida
revocarla, 1o comunicard asi oficiamente al Instructor y ala Sede respectiva, la
gue lacomunicaraa Cuerpoy a Consgo Regional que correspondan.

Cuaquier sancion ingtitucional aplicada a un Instructor que le impida
temporalmente actuar como Voluntario implicara automaticamente y de
inmediato la suspension de su habilitacion como Instructor, a partir del
momento en que dicha sancién le sea notificada, recuperédndola, también en
forma automatica, en e momento de cumplirse e plazo de dicha sancién, a
menos gque la ANB adopte otra decisién y asi se lo notifique.

Las autoridades bomberiles que consideren que un Instructor no esta
cumpliendo con sus obligaciones y responsabilidades como tal, podran hacer
Ilegar ala ANB sus observaciones, por los conductos apropiados.
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2.

DE LASCATEGORIASDE INSTRUCTORES

2.1.

2.2.

Existiran las siguientes categorias de Instructores de la Academia Nacional de
Bomberos:

2.1.1. INSTRUCTOR ESPECIALIZADO. A estos Instructores corresponde
principalmente aplicar los Cursos destinados a la formacion de los
Voluntarios, y tendrdn menciones por temas 0 agrupaciones de temas.

2.1.2. INSTRUCTOR TITULAR. Les corresponde principamente la
formacion de los Instructores Especializados, y tendran menciones por
areas.

La habilitacion de los Instructores Especializados y Titulares sefidara
necesariamente una mencion. Sin embargo, un mismo Instructor podra recibir
habilitaciones en més de una mencion.

DE LOS CURSOS PARA INSTRUCTORES

3.1

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Para acceder a la calidad de Instructor en cualquiera categoria sera requisito
previo haber aprobado € Curso para Instructores de Bomberos CPI-B de
OFDA-Miami Dade Fire Department, impartido por Instructores Titulares en
Metodol ogia.

Para lograr habilitacion como Instructor Especializado en una mencion, se
debera aprobar €l respectivo Taller de Habilitacion.

Las habilitaciones como Instructor Titular serén otorgadas por la Direccidn de
la ANB, de acuerdo a las normas y criterios que determine para cada mencion
el Consgjo Académico.

Para lograr habilitacion como Instructor Titular en Metodologia se debera
aprobar el Taller para Instructores del CPI-B de OFDA-Miami Dade Fire
Department.

Segun la naturaleza del Curso o Taller, la ANB determinara el perfil y los pre-
rrequisitos que deberén tener los alumnos.

Para participar en un Curso o Taller destinado a habilitar Instructores, €l Volun-
tario deberd contar con la autorizacion de su Cuerpo, expresada en la
refrendacion del Superintendente en la Ficha de Postul acion.
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3.7.

3.8.

Al autorizar la participacion de un alumno en un Curso o Taller destinado a
habilitar Instructores, se entiende que €l Cuerpo respectivo acepta y reconoce
anticipadamente la eventua habilitacion, asi como la posterior participacion
del Instructor en actividades docentes inherentes a dicha habilitacion, tanto en
calidad de docente como de alumno, y especialmente en reciclagjes, ampliacion
de menciones 0 acceso a una categoria diferente.

Lo anterior no obsta para que la Direccion de la ANB y e Consejo Académico
hagan uso de las atribuciones que les confieren las letras ¢) y d) del articulo 21°
del Reglamento de la ANB (transcritas en el N° 1 del presente documento), en
el sentido de conceder una categoria a un Voluntario por poseer "grados o
titulos superiores’ o "conocimientos relevantes en materias bomberiles como
fruto de una dilatada experiencia institucional”.

DE LA POSICION DE LOSINSTRUCTORES

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

La habilitaciobn como Instructor no implica que e Voluntario adquiera un
rango, jerarquia o preeminencia dentro de su Cuerpo o con relacion a las
estructuras institucionales provinciales, regionales o nacionaes, debiendo, por
el contrario, ser un modelo de disciplinay lealtad hacia sus superiores.

Los uniformes, distintivos y emblemas de la ANB que se proporcionen a los
Instructores serén utilizados en actividades propias de la Academia, tales como
reuniones, cursos, trabajos de investigacion o en terreno, etc.

La ANB permite que los Instructores utilicen e emblema de la Academiay los
distintivos de su habilitacion en otras actividades bomberiles o externas, pero
ello requerird siempre una autorizacion formal previa de las respectivas
autoridades ingtitucionales, de acuerdo a sus normas y tradiciones, y sin que
ello signifique otorgarles un rango o calidad gjenos a la estructura institucional
normal.

La ANB considera adecuado que en los lugares en que se realicen clases 0
trabgjos practicos se coloque un distintivo, bandera o lienzo de la Academia,
previa autorizacion de las autoridades respectivas y cuidando que €ello no
signifigue desmedro paralos emblemas de Compariias, Cuerpos o Consegjos.
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5.

DE LOSCURSOSIMPARTIDOSPOR LOSINSTRUCTORES

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

Condiciones

Para que un Curso impartido por un Instructor sea considerado vélido por la
ANB serequiere e cumplimiento de las siguientes condiciones:

5.1.1. Que seaimpartido por dos 0 més Instructores que hayan recibido habi-
litacion con mencion para dicho Curso. La Direccién de la ANB o una
Sede podra autorizar excepcionalmente que la actividad sea redlizada
por un solo Instructor.

5.1.2. Que satisfaga las especificaciones sobre objetivos, duracién, programa,
metodologia y evaluaciones, de acuerdo alo sefialado en los respectivos
Manuales, Guias del Instructor o Planes de Leccién.

El Instructor a cargo del Curso sera responsable ante la ANB del cumplimiento
de lo anterior, entendiéndose que tanto al comunicar la némina de aprobados
como al firmar e Diploma respectivo asume dicha responsabilidad.

Otras actividades

La realizacion por parte de un Instructor de otras actividades (cursos para los
cuales no esta habilitado, cursos no normalizados, charlas, investigaciones,
etc.), no podra ser planteada como accién de la ANB, a menos que ésta lo haya
asi autorizado previamente.

Lugar derealizacion

Larealizacion de un Curso en un lugar que no sea una Sede de la ANB reque-
rird slempre necesariamente la autorizacion formal de las autoridades corres-
pondiente (Cuerpo o Consgjo), incluyendo lo relativo a fechas, horarios, parti-
cipantes, recintos, etc., todo ello sin perjuicio de las condiciones estipuladas en
el nimero 5.1.

I nstructor esinvitados

Los Cuerpos interesados en realizar Cursos y gue no cuenten con Instructores,
podran solicitar la concurrencia de Instructores de otro lugar. Usualmente, los
gastos gque esto conlleve seran de cargo del Cuerpo requirente (transporte y
estadia del Instructor).
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5.5.

5.6.

5.7.

La peticion debera formularse a la correspondiente Sede Regional. En todo
caso, es preferible que estas acciones se integren en el Plan de Trabgjo de la
Sede.

Autorizaciones

En los casos en los cuales se cuente con una planificacion previa oficial que in-
volucre a varios Cuerpos, 0 a estructuras regionales o provinciales, se entendera
gue las comunicaciones y autorizaciones anteriores estan implicitamente
cumplidas cuando dicho plan es aprobado por las autoridades pertinentes,
incluyendo, si es el caso, la autorizacion para los alumnos gque participen en €
Curso.

Aviso previo ala ANB

La realizacion de Cursos serda comunicada previamente a la respectiva Sede de
la ANB, mediante los formularios que ésta proveera, |os que serén preparados
por los Instructores involucrados y firmados por la autoridad pertinente antes
de suremision.

Diplomasy Certificados

Una vez terminado el Curso, €l Instructor responsable remitira directamente a
la Sede de la ANB respectiva, la ndmina de aprobados en los formularios que
se le proveeran. Sobre la base de dichas ndminas, la Sede (0 en su defecto, la
estructura central de la ANB), preparara los Diplomas y demés documentos
oficiales, remitiéndol os a | as autoridades pertinentes. Estas deberan:

5.7.1 Disponer que @ Instructor a cargo del Curso, después de verificar que €
material haya sido correctamente preparado, firme los Diplomas.

5.7.2. Determinar laforma en que se hara la entrega a los Voluntarios aproba-
dos.

5.7.3. Disponer las anotaciones y registros que segin las normas
institucionales sean procedentes.

Si @ Instructor determina que hay errores en el material enviado por la ANB,
solicitara las correcciones del caso.
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5.8.

En aquellos casos en que por razones materiales no sea préctico remitir los di-
plomas a los Cuerpos para gque éstos a su vez obtengan la firma del Instructor
(como seria €l caso si € Instructor proviene de otra ciudad o han participado en
un Curso Voluntarios de diferentes Cuerpos), la ANB podra enviar los
Diplomas a Instructor respectivo para que los firme y posteriormente los haga
Ilegar, en forma oficial y con € resto de los documentos, a las autoridades de
los Cuerpos.

Actos de entrega de diplomas

Los actos en que se entreguen los Diplomas se gjustaran alo gue dispongan las
autoridades institucionales correspondientes. La ANB recomienda que a los
Instructores que hayan efectuado los Cursos se les permita participar en dichos
actos en su rol de Instructores, de modo que se destague adecuadamente su
importante funcién formativa, todo ello del modo gque sea compatible con las
normasy las tradiciones del Cuerpo.

6. DEL COMPUTO DE ACTIVIDADES DE INSTRUCTORES

6.1.

6.2.

Por la naturaleza de las actividades que realizan los Instructores, resulta apro-
piado que ellas sean computadas, para efectos de listas 0 asistencias, de acuerdo
alas normas que sobre el particular apligue cada Cuerpo.

Sin perjuicio de lo sefialado en el 5.5. anterior, el Instructor que vaya a realizar
una actividad de la ANB que pudiera eventualmente impedirle concurrir a una
actividad de su Compafia o Cuerpo, debera comunicar esta situacion a su
superioridad, con la debida anticipacion, en e nivel adecuado y por € conducto
regular.

Pagina 7



