¢,Cémo preservar los Archivos Documentales?

Son deterioros producidos por el ser humano, ya sea por descuido como
por mala manipulacion. Para evitar, estos deterioros, se recomienda no
realizar las siguientes practicas:

Uso de Cinta
adhesiva,
debido a que
con el tiempo
se pone
amarilla.

Uso de elementos metdlicos,
puesto que se oxidan.

Deben colocarse en posicion vertical, es decir, sin quedar
inclinados, para evitar que se deformen.

No deben sobresalir de los estantes para evitar pasarlos a
llevar.

(pel!HO'SNV
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¢, Como preservar los Archivos Documentales?
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No debemos almacenar los voliimenes grandes al lado de
los pequerios, ya que no les ofrecen el soporte adecuado.

Los libros de gran tamaiio, pesados y estructuralmente
débiles o dafiados, deben almacenarse horizontalmente,
a fin de darles el soporte total que requieren.

Al retirar un libro de la estanteria no debe cogerse por la cofia (parte
superior del lomo), ya que esto puede debilitar y hacer que el lomo se
desprenda de la encuadernacioén, con lo que tendremos un libro mutilado.

(p 9lYO-aNVv

12



¢, Como preservar los Archivos Documentales?

Exhibicion de Libros y documentos de manera inadecuada

e Evitar abrir los libros sin soporte, tanto de manera horizontal como
vertical, asi como se muestra a continuacion:

(p 9IyD-aNv




¢, Coémo preservar los Archivos Documentales?

e Las formas adecuadas de exhibir libros y documentos son las
siguientes:

(p 9lYO-aNVv
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